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Létavértes Varos Keépvisaestllete és Kokad Kozség Keépvisektilete a Motv. 84. §. és

85. 8-ai alapjan az onkormanyzatokiikbdésével, valamint a polgarmester és a jégyz
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasdra kozos o©nkormanyzati hivatalt hoztak létre a 2008. itaddn
korjegyzség alapjain és tikddeési €s szervezeti struktarajaban azonos felketakdlett. A
megallapodas értelmében jefygvente beszamol a hivatal munkajardl a képéisstiletek

el6tt.

II. Személyi és targyi feltételek

A Ko6z0ds Hivatal alkalmazasaban 2B4ll. Két 1% latja el a Kirendeltség feladatait azokban az
Ugyekben, melyek ellatasa a megallapodas szerint helyben torténik. Technikai feladatellatas
érdekében 1d6ftakaritd, 1 & gépkocsivezétés 1 6 kézbesii is az allomanyhoz tartozik.1a f
rendelkezik feléfoku, mig 15 & kézépfoku, 14 alapfoku végzettséggel.

A targyi feltételek mind a székhely teleplilésen, mind a kirendeltségen biztositottak. Az
informatikai rendszer fejlesztése a tovabbiakban is indokolt, mivel valamennyi terlleten
altalanos lett a killonb&zprogramok, kézponti informatikai fejlesztések hadarta.

Az informatikai felszereltség atlagosnak mondhatdé, az ASP bevezetéséhez kapcsolédoan
palyazati aton beszerzésre kérimformatikai eszk6zokkel bévul majd a felszereltség, ugy
mint kartyaleolvasék, multifunkcios eszk6zok. Az informacio biztonsagréadoknak vald
megfeleltetés érdekében — melyre jogszabdly kotelezi az 6nkormanyzatot — szikséges
informatikai biztonsagi rendszerek lizemeltetésére szakosodott céggétiézeitése.

Tovabbra is megoldatlan probléma a megéeleireti és elhelyezédsirattar. A 2017. évi
koltségvetés tartalmazza a volt GAMESZ épiilet irattarra alakitasanak koéltségeit.

.
A Hivatal szervezeti felépitése, riikodési rendje

A Hivatal Létavértesen, mint székhely telepllésen és Kokadon, mint kirendeltségen latja el
feladatat. A Kirendeltség munkajanak iranyitasa az alfggyjeladatok ellatasaval megbizott
koztisztviseb) iranyitasa ald tartozik. Az aljegyzhetente egy alkalommal a tarsult
telepilésen Ugyfélfogadast tart.

A Hivatal bel$ szervezeti egységei az irodak: Hatésagi Iroda, &gl Iroda,
Telepulésszervezeési Iroda. Az irodakat az irodavkzeényitjak, a Hatosagi és Leiro iroda



irodavezetje az aljegyd. A Hatosagi Irodan belll elktlondlt részlegkéntikidik az
adocsoport, melynek iranyitasat a csoportweia el.

A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat meghatarozza az egyes irodakhozdaeladatokat,
valamint az Ugyfélfogadas rendjét. A székhelyen és a kirendeltségen azonos az lgyfélfogadas
€s a munkaido, e szerint minden nap 8.30-t6l 16.30-ig tart 1R&l@ tartd ebedidével kivéve

pénteket, amikor ebédidé nélkil 13 éraig tart nyitva a hivatal. Ugyfélfeg@daatdl 12 oraig
van a heéwtol csutortokig.

A Hivatal tekintetében a jeg§zrendelkezik kiadmanyozasi joggal. Onall6 kiadmarmdgdz
joggal rendelkeznek az irodak feladatkdrébe tartozé Ugyekben az irod&vek&lon
kiadmanyozasi joggal rendelkiedgyintédk:

- az anyakodnyvvezét akinek tavolléte esetén a jegyaltal kijelolt anyakdnyvi szakvizsgaval
rendelked helyettesek kiadmanyoznak

- valamennyi Ugyint&z a munkakorikkel kapcsolatban idézések, eértesitedaitasara
jogosult.

V.
A K6zos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi nikodésének bemutatasa szervezeti
egységenként

1. Hatésagi és Leiro Iroda feladatkérébe tartozoé tigyek

1. A testiletek (Képvisétestilet, bizottsagok) #kédésével kapcsolatos feladatok, igy
kiloéndsen:
testlleti Ulések 8készitése, szervezése,
eloterjesztések készitése,
jegyzkonyvek, hatarozatok megszovegezése, leirasa, psataz
- testlleti hatarozatok nyilvantartdsanak vezetése
- atisztségvisék munkajanak segitése
A feladatot 1 & koztisztviseb latja el.

2016-ben Létavertes Varos Kepviselstulete 9 soros ulést, 1 egyuttes Ulést Kokad
Onkormanyzat Képvisétestiletével, 6 rendkivili tlést, 2 zdiest és 1 kdzmeghallgatast
tartott, amely soran 170 hatarozat és 17 rendelet sziletett.

Kokad Kozség Képvisétestillete 8 soros ulést, 1 egyiittes llést Létavédrasormanyzat
Képvisebtestiletével, 1 zart tlést és 1 kdzmeghallgatagittaamely soran 56 hatarozatot
hozott és 13 rendeletet alkotott.

A jegyzékdnyvek elkészitésének torvényességi hataridejeapsmelynek teljesitése egyrészt

a szoszerinti jegykonyvezés, valamint a feladatkorébe tartozé egyéladdtok
(polgarmester, jegyz Ugyiratainak levelezéseinek kezelése, telefon éxpdriti e-mail,
valamint a Nemzeti Jogszabalyar kezelése) ellatasa miatt nem minden esetben tarthatd. A
képvisebtestileti Ulést kovétnapon a jegyakonyvvezetést ellato titkarsagiceldd mentesul

az egyeb tevékenységek alol, amellyel a korabbi jéemiértéki hataridécsuszast sikertlt
minimalizalnunk.

A Keépvisebtestilet tlésell készilt jegydkonyvek elkészitésen tul feladatkdrébe tartozik a
Miuvelédési, Sport és Civil Kapcsolatok Bizottsaga, valdananPénziigyi Bizottsag és a
Roman Nemzetiségi Onkormanyzat jegjyanyveinek elkészitése, illetve az ulések



elokészitése is. Ezenkivil ainelédési és kulturdlis, valamint a testvérvarosi kapatedkal
€s a telepulési értéktarral kapcsolatos feladatok ellatasat is vegzi.

A bizottsagi munkaval kapcsolatos feladatokat az alabbi tablazat szasitszer

Bizottsag Ulések szama hatarozatok szama
Pénzugyi Bizottsag 13 39

Mivelodési Bizottsag 12 24

Gazdasagi Bizottsag 11 54

Oktatasi Bizottsag 8 17

Ugyrendi Bizottsag 5 1

Kdzbeszerzési Bizottsag 3 5

Szocialis Bizottsag 11 zart 10 nyilt 21

A bizottsdgok nikodésével dsszefufdgfeladatokat egy-egy Ugyint€zapcsolt feladatként
latja el, igy a Pénzugyi Bizottsag es avdlédési Bizottsag, valamint a Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat jegyskonyveit a titkarsagi éhdd, az Oktatasi Bizottsdg és a Szocidlis
Bizottsag jegydkonyveit, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzgyvitelét 1 6
szocialis Ugyintéé, Gazdasagi Bizottsag és Kozbeszerzési Bizottsdgzdkgnyveit a
teleplilésszervezési iroda Ugyirigzvegzi.

A Nemzeti Jogszabalytar a rendeletek feltdltésén tal a gegyyvek kormanyhivatal felé
torténd tovabbitdsaban és a torvényességi fellgyelettednéorkommunikacidban  bir
jelenebsséggel. Ebben a rendszerben érkeznek a Kormamghnészetl a kilonbosd —
adatszolgaltatasra torténd, vagy torvényességi - felhivasok, tovabba a lieleideéletekkel,
jegyzokonyvékkel kapcsolatos észrevételek, utasitasokknsaiairanymutatasok és egyéb
allasfoglalasok. A NJT kezelését a titkarsagi tigyihtétja el.

Kokadon a Képvisétestilleten és az Ugyrendi Bizottsagon kiviil ninckebizottsagok,
illetve nem ntikddik nemzetiségi 6nkormanyzat sem. A feladatok&t agyintéd latja el az
anyakonyvi és gyermekvédelmi feladatok ellatasa mellett.

1.) Iktatasi, tgyirat-kezelési feladatok ellatasa

Az iktatas kulon-kilén torténik Kokadon és Létavertesen.

Létavértesen a feladatot b figykezeb latja el a telefonkdzpont kezelése, valamint az
dlampolgarsagi eskutételek szervezése mellett, mig Kokadénigyintézt hosszabbtavu
kozfoglalkoztatasban segiti b,faki e feladat ellatdsban nyujt segitséget. Aztastaoz a
WINIKSZ iktatd programot hasznaljuk mindkét telepulésen.

Fészam Alszam
I. félév Létavértes 2778 2590
. félév Kokad 399 1104
II. félév Létavertes 2618 3157
Il. félév Kokad 135 1236
Osszesen 5930 8087

2.) Személyzeti munka: munkaltatéi jog gyakorldsabdl adoédéd dontefeisHkése, személyi
anyagok, nyilvantartasok kezelése, bérgazdalkodasi feladatok a hivatal és az intézményi
dolgozdék tekintetében




A huméanpolitikai feladatokat egy koztisztviseb latta el a székhely hivatalban, aki a hivatal
valamennyi koztisztviséjével, az intézmények dolgozoival kapcsolatos szgreél és
munkaulgyi feladatokat ellatja. 2017. januar 31. napjaval Vlajkné Czeglédi Melinda
jogviszonya megsimt, munkakoérét a Pankotainé Plokai Zsanett vette at

Feladatkorébe tartozik az dnkormanyzat valamennyi munkavallaléjanak foglalkoztatasaval
Osszefug§ Ugyintézés, valamint a kozfoglalkoztatassal és e munkavégzéssel
kapcsolatos teendok ellatdsa. Az ezzel kapcsolatos dokumentalaangejtes minden
esetben a KIRA rendszerben (Kézponti llletményszathfRgndszer) torténik.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formaban
(TER.gov) torténik a kdzszolgalat egészénél kiépitett, k6z6s modszertani alapokon nyugvo
rendszer segitségével. A teljesitményértékelésre jogosultévépélld, jelszéval védett
fellleten irhatja él és értekelheti az egyéni teljesitmény kbvetelméelyekz altala lezart,
tovabbiakban nem médosithatd rendszerbél az Ugyirékitja ebb a dokumentumokat.

A koztisztviseb tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgélati tde&idesi, valamint
szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a \ikagizésekben vald részvétellel
teljesitheb. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmamyirendszerrel torténik.
A felséfokd végzettséggel rendelkez kormanytisztvisdinek, koztisztviséinek a
tovabbképzési idészak alatt legalabb 128 tanulméanyi pontot, a k&xépkegzettséggel
rendelked kormanytisztvisdinek, koztisztviséinek legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A
szabalyozas értelmében adiel mennyiséf tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell
teljesiteni. Az el§ képzési idészak 2014. januar 16§€2017. december 31-ig tart. 2016. évi
képzési kotelezettségének valamennyi képdiskdget tett.

A tovabbkeépzési terv teljesitésnek gyakorlati nehézségei a képzési terv Gsszeallitasakor
meghirdetett képzések elmaradasa, szakmai targyu képzések hianya.

A képzes koltségeire az allam altal meghatarozott mértékig hozzajarulast kell fizetnie a K6z6s
Onkormanyzati Hivatalnak ez az 6sszeg 2016-ban 648.922 Ft volt.

3.) A Roma és a Roman Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalylignnelkodésének
biztositasa

Az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott Iétrejott megallapodas alapjan a
hivatal latja el a nemzetiségi 6nkormanyzatok ugyvitelével és gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat. Létavértesen két nemzetiségi dnkormanyzat (roma és roman) Kokadon nincs
nemzetiségi  onkormanyzat. A  nemzetiségi Onkormanyzat megszintetése a
feladatfinanszirozast is befolyasolta, mivel alacsonyabb szorzéra valt jogosulttd a kdzos
hivatal. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2016-ban 22 , mig a Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat 11 hatarozatot hozott

A mukodésik érdekében tkodesi és feladatalapl tamogatas elnyerésére ptlyaza
nyujtanak be, melynek technikai lebonyolitasat a gazdasagi irodéawezgt.

4.) Szocialis és gyermekvédelmi igazgatdssal kapcsolatos feladatok ellatasa

A szocialis ellatadsokkal kapcsolatban d dgyinté®d latta el, valamint 1& Ugyintéd a
jegy®i gyamhatésag feladatait Létavertesen. Kokadon néindlgyintésd feladatkérében
szerepel Onkormanyzati hatdskorben a telepilési tAmogatasok biztositasa van.



Pénzbeli és Természetbeni Ellatdsok Rendszerébe (PTR) elektronikusan feltoltétt adatok
ellendrzéseét is el kellett vegezni. Az ellatasra jogaagtsoran a rendszerben rogziteni kell a
jogosultra és valamennyi vele k6zos haztartasbéme éonatkozéan a személyes adatokat, a
TAJ szamot, lakcimet. A nyilvantartds orszagos rendisigy azonos ellatast nem lehet
igénybe venni, illetve az ellatdsokra valo jogosultsag folyamataban lathdtbiteszzzel a
visszaélések leh&tegeit.

Az ugyintédk ellattdk a képviséltestilet altal a polgarmesteri hataskorbe és siecial
bizottsagi hataskorbe atruhazott, tovabba a jEghataskorbe tartozé szocialis igazgatasi
feladatokat.

Létavertes és Kokad Képvisedstilete telepilési tamogatasként lakhatasi tarasghiztosit,

amely tulajdonképpen a kordbbi lakasfenntartdsi tdmogatast valtotta fel. Jogosultsag
szempontjabol mindkét ©6nkormanyzat o6iga az  6nkormanyzattal szembeni
tartozasmentességet, melynek eredményeként szamos esetben kertilt sor a kordbbi — mar-mar
behajthatatlannak valt — tartozas kiegyenlitésére.

Teleplilési rendszeres gyogyszertdmogatas kertlt bevezetésre Létavértesen, amelyet a vartnal
joval kevesebben igényeltek meg.

Szocidlis ellatasi forma Létaveértes Kokad
Lakhatasi tamogatés 257 40
Rendkivali telepulésj 121 66
tamogatas

Kbztemetés 9 2
Telepulési rendszere® | -
gyogyszertamogatas

A jegyz6i gyamhatosagi feladatokat b 1atja el Létavértesen, 16 fKokadon. A jegydi
gyamhatosag jellendéen a kiskord vagy gondnokolt személyek vagyonlditat&tve mas
hatéosagok, a jarasbirosdg megkereséseinek eleget téve kornyezettanulmanyt készit a
csaladoknal. A hitelintézetek szamara hatdésagi bizonyitvany kiallithsa, valamint védendd
fogyasztok részére torténé igazolds kiaddsa is itt torténik. Feladatuk azewrsl
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag, és a hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzet megallapitésa.

Evi két alkalommal a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak Erzsébet-
utalvany formdjaban tdmogatasban részesilnek, amelyek adott idészakban doni@ngszer
jelentkezik.

Ugytipus Létavértes Kokad
Rendszeres gyermekvedelmi 767 97
kedvezmény
Hatdsagi igazolas 44 0
hitelintézetek szamara
Védendé fogyasztd igazolas 75 27
Kdrnyezettanulmany 26 7
Vagyonleltar 38 2
Halmozottan hatranyos 2H 212 12 HH
helyzet megallapitdsa 3H 555 40 HHH

367 csaladot érint 23 csaladot érint




A gyermekek védelmél a gyamugyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXI. toryénmoddositasa
kapcsan az 6nkorméanyzatokat torvény kotelezi a sziinidei gyermekétkezetés megszervezésére
és lebonyolitasara az alabbiak szerint:
,21/C. 8 (1) A telepulési onkorményzat a szunidei gyermekétkeztetés keretébenéa szl
torvényes képvisélkérelmére a déli melegdtkezést

a) a hatranyos helyzét gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménybe
részesill, halmozottan hatranyos helyéefyermek részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kivil tovabbi gyermekek, igy kiléndsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A teleplilési 6nkormanyzat a szinidei gyermekétkeztetést az (1) bekdzpéstja
szerinti esetben

a) a bolc$dében, mini boldglében bolosdei ellatdsban, évodai nevelésben részesll
gyermekek szamara a bdfckei ellatast nydjtd intézmény és az 6voda zarvaasartak
idétartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ala nem tartozé gyermekek szamara

ba) a nyari szlinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari szlnet idétartainara es
valamennyi munkanapon,

bb) az 6szi, téli és tavaszi szlinetben a tanév rendjéhemdgmn szinetenként az adott
tanitasi szunet idétartamaraseslamennyi munkanapon
koteles megszervezni, és ennek keretén belll a,stditvényes képvisél kérelmének
megfeleb idétartamban az adott gyermek részére biztositani.”

A szunidei gyermekétkezetés megszervezéséhez szikséges a jogosultak korében az
igényfelmérés, azok 6sszesitése, illetve a hatarozattal torténé ismételt kiértesités.

Az ebédet Létavértesen elvitellel, mig Kokadon a Betekincs étteremben torténd
elfogyasztassal biztositja az 6nkormanyzat. A kiosztasnal a Csalad és Gyermekjoéléti Szolgalat
munkatarsai, illetve az Irinyi Janos Altalanos Iskolaban a téritési dij beszedé kkiaderak
ajogosultak beazonositasa érdekében. Segitségiiket és hathatdédikédémsiket koszonjuk.

Sajnos a tapasztalatok alapjan az ellatds nem értelndexiadls és jogos segitségkent,
tekintettel arra, hogy az ételmaradékokkal gyakran az utcdkon talalkozunk, illetve a
jogosultak részét inkabb a kritika, mint a kdszonet és hala hangjeszembesulink.

Szinidei gyermekétkeztetésben az alabbiak szerint részesliltek a jogosultak:

Létavértes Kokad
ld6szak Fo6 Kdltség 6F Koltség
Tavaszi szinet 405 % 601.425,-Ft 43 f 71.817,-Ft
3 nap
Nyari sziinet 5556 13.220.955,- Ft 438 f 1.272.756,-Ft
55 nap
23 6voda
Oszi sziinet 492 B 730.620,- Ft 38 f 66.688,-Ft
3 nap
Tél szlinet 473 B 1.638.945,-Ft 52 f 207.480,-Ft
7 nap




Létavértesen 2016-ban valamennyi lakhatasi tamogatasra jogosult személy esetében
megtortént a lakokodrnyezet tekintetében az éiets. 246 esetben tortént ellenérzés és 5
esetben kerllt sor utéellenérzése. Mivel 2015-ben az elldtds folyamatosart kerdl
.pevezetésre” , az ellatasa jogosultak szama @@l femelkedett, igy a 2015. évi 157
latogatashoz képest jelésen megnétt az ellenérzendék széma, viszont az szikséges
utdellendrzések szama csokkent. Ellatds megvonasat eggstdmen sem eredményezte az
ellenérzés, mert a feltart hiAnyossagokat a jogosultaktpét

Az év sordn a szocidlis normativa felhasznaldsat attekintve mindkét onkorméanyzatnal
megallapitast nyert, hogy annak felhasznalasa idéaranyosanégelentlulmaradt. A
felnasznélasra vonatkozéan a Képwitedtiletek igyekeztek olyan ellatasi format talalni,

ahol azok a rétegek is részesilhetnek tAmogatasban, akik eddig nem érezhettéek a k6zdsség
gondoskodasét. Létavértesen 10.000 Ft iskolaztatasi tamogatédsban részilt 562 altalanos
iskolai, 282 kdzépiskolas, 96 egyetemistasKolas, 6sszesen 9.400.000 Ft dsszegben.

Kokadon természetbeni tamogatasként valamennyi haztartas (ingatlanonként egy haztartas)
részére egyszeri 20.000 Ft 6sszétplmiszer csomag kerlilt atadasra. Ezzel a teleeiil&92
haztartas kapott a 10 kg liszt, 10 kg cukor, 10 kg rizs, 1 kg szaloncukor, 1 zsugor
uborkabedtt, 1 zsugor meggybétt, 2 kg mandarin, 4 kg szaraztészta, 1 kavé, 2atabl
csokolade, 1 doboz te, 5 liter olaj, 1 kg napolyi 6sszeallitasu csomagot.

Mindkét elldtasnak rendkivil j6 visszhangja volt a lakossag korében, s mindként ellatas
hathatos és valOs segitség volt a jogosultak szamara.

Az elmult évben a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Gyamigyi és Igazsagugyi
Foosztalya ,A Létavértesi K6zos Onkormanyzati Hivajedyzsjének hataskorébe tartozo
Ugyekben keletkezett iratok atfogo vizsgalatarol” ellendrzeést folytatott le, mely dsszefoglald
jelentéssel zarult. A vizsgalat aprobb hibakat tart fel (expedialis idépontja minden esetben
kerlljon feltintetésre, formanyomtatvany tartalmanak kiegészitése, koérnyezettanulmany
formanyomtatvanyon torténjen). A hianyossagok felszamolasara intézkedési terv készlilt,
illetve azok javitasra, potlasra keriltek.

A postazasban, iratsokszorositasban 1-2 kozfoglalkoztat6itodidtt kozre, akik nagy
segitséget jelentettek a mindennapi munkaban.

5.) Onkormanyzati adéhatdsag feladat- és hataskérébe tartozd feladatok ellatasa.

Az ad6hatésag munkajarél Szabd Laszld csoportienatnte két alkalommal is tajékoztatja
atestlletek tagjait, igy beszamolémban az adminisztrativ feladat ellatas adatait részletezem.
A feladat-ellatast 3¢ végzi, akiknek munkgjat lehistég szerint egy-egy kozfoglalkoztatott
segiti. A hataskor valtozasok kévetkezményeként dofeladat atcsoportositast is végeztink,
melynek eredményeként a kordbban szocialis és anyakonyvi Ugyekben intézkédé 1 f
munkatarsunk az addéhatésag feladatkorébe tartozd behajtasokra allitottuk ra”, mely
eredményesnek mutatkozik. A létszamkorlatokra tekintettel korabbi feladatait, mint
helyettesit latja el, vagyis mind az anyakonyvveiet mind az iktatét helyettesiti
tavollétében.

Az adlhatésag mindkét telepllésen ellatjia a kommunalis ad6, &#zépandd, a médri

jarulék (Kokadon nincs), a talajterhelési dij, téfimd bérbeadasabdl szarmazé
jovedelemadd, adok mobdjara behajtandé koztartozasokkal, adoérték bizonyitvanyok
kiadasaval kapcsolatos teéhet.



Ugytipus Ugyiratszam Ugyiratszam
Létavértes Kokad
Valtozas értesit Kommundlis add 262 33
iparési ado 1000 148
gépjathado 434 19
médri jarulék 1640
hat6sagi bizonyitvany 26 4
Fizetési felszoélitas kommunalis ado 742 90
gépjatimdo 516 33
ipézési ado 171 45
Letiltas 93 17
Egészségbiztositasi Pénztar megkeresése 171 9
letiltashoz adatkérés
Gépjarnti kivonas felszolitas 57 5
gépjarnti kivonas kezdeményezes 45 4
okmanyirodanal
Gépjarnti lefoglalasa 2 1
Végrehajtasi jog bejegyeztetése - -
Jelzalogjog bejegyzése 39 1
Hitelezoi igény bejelentése 1 -
Adok mabdjara torténo behajtas 263 22
Adoértékbizonyitvany kiadasa 178 30

6.) Anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa

Az anyakonyvvezeék feladata az anyakonyvi igazgatési feladatokonafiallampolgarsagi
eskutételek és az eévfordulos koszontések szervezése, tovabba a 2016. oktéber 12-én
megtartott orszagos népszavazaskédzileti munkajaban vald kozrékddés, amely a

népszavazas @éti egy honapban mar tébb munkaidén kivili elfoglaltsaggal jart az tggiatéz
részére

Anyakonyvi Létavértes Kokad
esemeények
Hazai anyak. Anyakonyvi e. Hazai anyak Anyakonyvi e.
Szuletés 11 - 0 0
hazassag 5 32 0 4
halaleset 2 45 0 7
Létavertes Kokad
Allampolgéarsagi eski 926 10

2015. januar 1. napjan lépett hatalyba a kdzponti cimregidz{&€R) sz6l6 345/2014.
(XI.23.) Korm. rendelet, amely alapjan minden Magyarorszag teruletén talalhat6 ingatlannak
a hivatkozott rendeletben rogzitett eljarasi rend szerint megallapitott és a KCR-be bejegyzett



cimmel kell rendelkeznie. A cimjegyzék felllvizsgélata egy éven keresztil, kinboz
részfeladatok végrehajtasaval folyt és tart jelenleg is.

Az allami és dnkormanyzati nyilvantartasok egyiitddesének altalanos szabalyairdl szol6
2013. évi CCXX. torvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazé &llami és
onkormanyzati nyilvantartasok egyuithvdési képességénekoéstgitésére és az egységes
cimkezelés biztositdsara 2015. januér 1-ig létre kellett hozni az Un. kdzponti cimregisztert
(KCR)

A Magyarorszag teriletén talalhaté ingatlannak a KCR-be bejegyzett cimmel kell
rendelkeznie.

Ingatlan minden

a) beépitésre szant terileten fekvo telek;

b) beépitésre szant terlleten fekvé telken

ba) létesitett épulet,

bb) létesitett éplleten belll talalhato lakas,

bc) létesitett 6nallg, épulethez nem kapcsolddo, épitési engedély koteles pince;

c) beépitésre nem szant tertleten fekvé telek, ha azon

ca) épuletet létesitettek,

cb) létesitett 6nallo épllethez nem kapcsolddo, épitési engedély koteles pince talalhato;

d) a beépitésre nem szant terileten fekvé telken létesitett éplilet €s pince;

€) olyan, az a) és c) pontban meghatarozott telekkel alkotorészi kapcsolatban lévé 6nalld
rendeltetési egység, amelynek e rendelet céljaval 6sszhangban a cimképzésersdetel

cim képzését szikségesnek tartja,

f) a fentiekbe nem tartoz¢ ingatlan,

ha a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolé tdérvény alapjan a
polgar lakohelyéll, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendedkezrvezet
székhelyell, telephelyéil szolgal.

A kozponti cimregiszter a kovetk&zimelemeket tartalmazza:

a) az orszagnevet,

b) a megye nevét,

c) a telepilés nevét,

d) a postai iranyitészamot,

e) ha van, a telepllésrésznevet,

f) ha van, a kerilet megjelolését,

g) a kozteruletnevet,

h) a kozteruletjelleget,

i) a hdzszamot,

) ha azonos hazszam alatt egynél tobb éplilet van, a hazszamhoz tartozé épiilet jelét,

k) ha az épuletben egynél tobb léfitdz van, a hdzszamhoz tartoz6 épllethez rendelt
lépc$haz jelét,

I) ha az épuletben vagy a lépbazban tobb szinten talalhatdéak 6nallo rendelteggsegek,

az épulethez vagy a le@tgzhoz tartozo6 szint jelét, és

m) ha az épilet vagy a Ié@tgz azonos szintjén tobb 6ndll6 rendeltetési egység az
onallo rendeltetési egység ajtajanak, bejaratanak.

A kdzponti cimregiszter cimelemeken tul nyilvantartja

a) a cimkoordinatakat és az ingatlan-nyilvantartasi azonosito kédot,

b) a cimkezelési dontés szamat,

c) az egyedi azonosité kodot,



d) azt, hogy a bejegyzett adatok telek, épulet vagy kozterilet megjelolését szolgaljak.
Kozterlletnév hianya esetén kozterilet elnevezést vagy kozterlletnév médositast tartalmazo
onkormanyzati testtileti dontés meghozataléra keril sor.

7.) Egyéb igazgatasi feladatok

1 f6 Ugyintéd osztott munkakorben Létavértes é€s Kokad vonatkbzésas latja el a
hagyatéki tigyintézéssel és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat. Feladatkdrébe
tartoznak tovabba a bérleti szélések, nMikodési engedélyek, jelzalogtoriések, vagyonleltar
felvétele gyamhivatali megkeresésre, KSH adatszolgaltatas.

Feladatkérén tul kozreikodik a telepillésszervezési feladatok adminisztrégendéinek
ellatasban. A hatésagi feladatokon kivil elldtja valamennyi intézmény vonatkozasaban a
kozbeszerzéses telefonigénylést, kapcsolattartast Ugyintézést. Az Ugykbetatatok
ellatasat hosszabb idészakonként kdzfoglalkoztatott bevonasaval propaipiii.

Kereskedelmi tevékenységekejelentése iranti kérelmek:
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

- bejelentése 17

- megszintetése 14

- valtozas bejelentés (pl.nyitvatartas) 10
Kereskedelmi tevékenység engedélyezése iranti kérelmek:

- engedély kiadasa 2

- adatok moédositasa (alt. tzeméditeslt) 6

- mikddési engedély visszavonasa 5

Hagyatéki leltar felvételére 106 esetben kerilt adott évre vonatkozoan, d§ években
elhunytak esetében 31 hagyaték esetében készilt leltar Létavértesen. Kokadon 11 esetben
tortént hagyaték és 2 esetben péthagyaték felvétel.

Az adocsoport egyik Ugyintége latja el Létavértes vonatkozasabarteaméfold adas-
vételével, haszonbérbe adasaval kapcsolatban degymataskérbe utalt feladatokat
(kifuggesztés, zaradékolas, tovabbitas), illetve a mas hatdésag altal megkuldétt hirdetményi
kozlések kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat.

Kokad vonatkozasaban Horvath Kalmanné anyakonyvédagicsolt munkakorben latja el a
feladatot.

Létavertes Kokad

Adasvételi szerdés kifliggesztése 98 13
El6vasarlas nyilatkozattétel 6 1
Haszonbérleti szebrlés kifliggesztése 8 5
Egyéb kiflggesztés 115 51
NAK dallasfoglalas, megh. 92 18
Nemzeti féldalapkezél 4 0
adasvételi szefdeés

2.) GAZDASAGI IRODA
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Feladatkorébe tartozik az ©Onkormanyzat és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, igy kulonodsen:

- koltségvetés, zarszdmadas készitése

- beszamolok 6sszedllitasa

- vagyonnyilvantartas (szamvitel),

- intézmeények finanszirozasa, kéltségvetéseik és beszamoldik 6sszeallitasa
- intézmények gazdalkodasanak felligyelete

- banki folydoszamlak vezetése, kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdalkodasi tevékenység
ellatasa

- pénzkezelési feladatok ellatasa az intézmeények tekintetében

- bankkapcsolatok fenntartasa, hitelfelvételélkészitése

- korabban felvett hitelek esedékességének figyelemmel kisérése

- Onkormanyzati Uzletrészek kezelése

Az iroda Létavértesen Hvel latta el feladatat. Személyi valtozasok toe&nmivel Szabdéné

Nyiri Ibolya kislanyaval GYES-en van, mig Toth Gyulané kolleganénk egészségugyi
problémai miatt nem tudta vallalni a tovabbiakban a munkavégzést. Az Aallashelyekre
palyazat kerult kiirasra, melynek eredményeként marciu$l, 1iletve aprilis 1-6l
Holczapfelné Elek Katalin és Papp Ernéné all alkalmazasban hivatalunknal.

Kokad esetében megbizasi s#eessel a konyvelési feladatokat Kidség végzi. A Hivatal
munkatarsa konyvelésre égesziti a bizonylatokat, illetve valamennyi adatgatthtasi, a
kozponti informacios rendszerek (ONEGEM, EBRA42) kezelését ellatja. éVdgémi a
szilkséges végzettség megszerzese érdekében jelenleg tanulmanyokat folytat.

A CGR konyvelési program elsajatitasa e€s alkalmazasat deivet018-t6l ismét valtozas
kovetkezik be a kdnyvelési rendszerben koszdmmeaz ASP rendszer bevezetését kimnet

Eltéré informaciokkal rendelkeziink az adatmigraciét det, mivel e nélkil a mindennapi
munka ellehetetlendl. A pélyazat keretében éirés szerint — 5 év adatainak migraciojara
kerll sor, azonban szakemberek véleménye szerint ma nem létezik az az informatikai felllet,
amelyen ezt végre lehet hajtani. Varakozassal (és nem kis félelemmel) allunk az (j feladat
elott.

Irodavezet asszony a Pénziigyi Bizottsag munkajanékészitését is ellatja.

3.) TELEPULESSZERVEZESI IRODA

Feladata a varos, azon belil az intézmények Gizemeltetésével, infrastrukturalis, kommunalis
feladataival kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa, igy kilondsen:

- intézmények nyari karbantartasa

- parkok (Irinyi park), kozteriletek karbantartasa

- Kbztemed karbantartasa

- Kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasa

- diléutak karbantartdsa

- sporttelep Uzemeltetése, folyamatos karbantartasa

- energiagazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

- ar- és belvizvédelemmel kapcsolatos feladatok
- A feladatellatas soran cél a telepilésszervezési, telepllésiizemeltetési és a kozcélu és
k6zhasznu foglalkoztatas szervezeés terysesrosszehangolt munkajanak megvaldsitasa.
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- Kozremikddik az Onkormanyzat altal megvalésitandé U] ésujitéki feladatok
elokészitésében, lebonyolitasaban, a kozbeszerzéasiselidefolytatasaban.

- Felkutatja, dlkésziti, képvisdl-testileti jovahagyasra beterjeszti, a palyazat miégitasat
nyomon koveti, az elszamolas — gazdasagi iroda kd#@desével — elkésziti és beterjeszti.
- Kozrenikddik az idegenforgalmi értékek feltardsaban és diemték és
természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasban

- Kozremikddik a varosrendezési terv elkészitésében folyanatarbantartasaban,
végrehajtasaban.

- Gazdasagi Bizottsag és Kozbeszerzési Bizottsag munkajablegszitése, dontéseinek
végrehajtasa.

- Epités-pont riktdtetése

Telepilésiizemeltetési feladatok

A telepuilésiuizemeltetési feladatokat Létavértes Varosi Onkormanyzat alkalmazasaban allé 7
fés teleplléstiizemeltetési csoport latja el, a kozhagankdzcélu alkalmazottak tervsier
bevonasaval, a telepllésszervezési iroda koordinalasaval.

A telepllésuzemeltetési csoport feladata:

- ellatja a Varoshaza, a Napkodzi Konyha, a Varosi Sporttelep, KoZiemgeszsegugyi
ellatast szolgalé helyiségek, piac, Vizvagohid, Kossuth-kert tajhaz, Irinyi park és egyéb
koztéri parkok, valamint minden — nem intézményi ellatast szolgalé dnkormanyzati tulajdonu
ingatlan karbantartasi feladatait.

- lgény és dizetes egyeztetés szerint koztdddik az oOnkormanyzati intézmeények
karbantartasi feladatainak ellatasaban.

- Ellatja a telepulés belvizvédelmével, téli siktalanitasaval, kozterilet tisztitassal kapcsolatos
teendoket.

- Kdzremikodik a varosi rendezvényelkokkeszitésében és lebonyolitasaban.

- Ellatja az 6nkorméanyzati intézmeények szabvanyosségi, biztonsagi, kockazatértékelési és
elemzési feladatait.

- Vezeti a temét €s ingatlan vagyon kataszter nyilvantartasi remésze

Az iroda szervezeti keretei kozo6tt 8 tlolgozik, illetve a telepllésszervezési csoporthoz
tartozo 7 & irdnyitaséat is az irodavedeftitja el. Az iroda munkatarsai latjak el, az éxptint
Uzemeltetésével jard feladatokat, valamint katasztrofavédelmi referens, és esélgégyenl
referensi feladatokat is.

A Gazdasagi Bizottsdg és Kozbeszerzési Bizottsag, valamint a Kozbeszerzési Biralo
Bizottsagok munkajaval kapcsolatos feladatoékészitése, jegyikonyvek elkészitésének
adminisztrativ feladatait az iroda tevékenységi korébe tartozik.

Epités pontként iikodve az eladoknak az épitésiigyi hatdsagi eljarast tamogakéretekus
dokumentacios rendszerben (ETDR) vald feltdltés, valamibirasbkkal kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettség maradt hataskorinkben.

A katasztrofavédelmi feladatokat a kijeldlt katasztréfavédelmi referensek latjak, akik szamara
havi rendszerességgel kertl sor megyei 8zdgekoztatasra referensi értekezlet formajaban.

Kokadon a telepllés Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatokat az ©Onkormanyzat sajat

hataskorben latja el kizarélagosan kozfoglalkoztatdssal. A kirendeltség munkatérsai latjak el
az adminisztrativ teendéket a kdzfoglalkoztatottak kapcsolatban.
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OSSZEFOGLALO

Tisztelt Képviseb-testilet!

A fentiek alapjan lathatd, hogy a hivatal szervezeti egységei igen széldskditat- €s
hataskoroket latnak el, melyek a jelenlegi struktiraban biztosithatéak. Az allanddselent
szdmban difordulé jogszabdlyvaltozasok folyamatos odafigyel&stiltekintést igényelnek

a szakemberek réssér

2016-ban mér érevetithed volt, hogy az elmult évhez képest a 2017-es évetprélteken a
tanulas éve lesz. A Hivatal hatésagi feladatokat &dgwztisztvisebinek ebben az évben el

kell sajatitaniuk a kozigazgatasi és hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lé
torvényt (Ket) felvaltd altalanos kozigazgatasi rendtartas szabalyait (Akr.), amelyet a hivatal
koztisztvisebinek 2018. januér 1-jét kell majd alkalmazniuk.

.ranulas éve” lesz ez az év azeért is, mert az Agplication Service Providing) - magyarul
alkalmazas-szolgaltatabevezetésével tobb feladattertlten kot@lesz egy Uj informatikai
rendszer alkalmazésa, ez6sdor ez év oktoberdt az Onkormanyzati adoérendszer
akalmazasaban jelent kotelezést, majd jové év januartdl pedig tovabbi 5 terileten
(iratkezelés, gazdalkodas, ingatlan-vagyonkataszter, ipar- és kereskedem, hagyaték).

A 2016. évi feladatellatasrol ennyiben kivantam beszamolni. Lathato, hogy a 2016. év sem
volt mentes a nagyhordetiejvaltozasoktol, az Uj rendszerek bevezetésébsl adodo
nehézségekt, problémaktdl. A hivatal apparatusa, mind Létasgen, mind Kokadon
sikeresen oldotta meg a rajuk varé U feladatokat. 2016. sem lesz kevésbé zaklatott a
valtozasokat illéien. Sajnos ezt tovabb neheziti, hogy régi tapasmaitkatarsaktol vegleg,

vagy atmenetileg meg kell valjunk ebben az évben.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet a beszadmold szives elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

..12017. (111.28.) Oh. szamu hatarozat
A Képvisebtestulet

a Létavértesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
munkajarol sz6l6 beszamolét elfogadja

Felebs: --
Hataridg: --

Létavértes, 2017. marcius 20.

Bertothyné Csige Tinde
jegyd

Elfogadasra keriilt a42/2017.(111.29.)Oh. szamu hatarozattal
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