LETAVERTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJIETOL

BESZAMOLO

A LETAVERTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2015. EVI MUNKAJAROL
A Létavértes Varos Képvisebtestiletének 2016. marcius 29-én, Kokad Kédzség
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Tisztelt Képvisebtestilet!
|. Bevezed

Létavértes Varos Keépvisaestllete és Kokad Kozség Keépvisektilete a Motv. 84. §. és

85. 8-ai alapjan az onkormanyzatokiikbdésével, valamint a polgarmester és a jégyz
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasdra kozos o©nkormanyzati hivatalt hoztak létre a 2008. itaddn
korjegyzség alapjain és tikddeési €s szervezeti struktarajaban azonos felketakdlett. A
megallapodas értelmében jefygvente beszamol a hivatal munkajardl a képéisstiletek

el6tt.

A koézigazgatas kozponti szintitalakitasa 2015-ben kevesebb, bar nem kevésh#gele
valtozasokat eredményezett.

Il. Személyi és targyi feltételek

A Ko6z0ds Hivatal alkalmazasaban 2B4ll. Két 1% latja el a Kirendeltség feladatait azokban az
Ugyekben, melyek ellatasa a megallapodas szerint helyben torténik. Technikai feladatellatas
érdekében 1oftakarito, 1 & gépkocsivezétés 1 6 kézbesit is az allomanyhoz tartozik.

11 6 rendelkezik feléfoka, mig 15 & kdzépfokd, 1 ¢ alapfoka végzettséggel. A hivatali
létszdmban jelenik meg a polgarmester foglalkoztatasa is.

A targyi feltételek mind a székhely telepilésen, mind a kirendeltségen biztositottak. Az
informatikai rendszer fejlesztése a tovabbiakban is indokolt, mivel valamennyi terileten
altalanos lett a kulonbéz programok, kdzponti informatikai fejlesztések hadata. A
Véaroshaza épilete 2015. végéig a Kormanyhivatal Derecske Jarasi Kirendeltségének
okmanyirodai, gyamhivatali é€s szocialis részlegének elhelyezésére is szolgal, melynek
hasznalatdért a Kormanyhivatal Gzemeltetési hozzajarulast fizetett. Tovabbra is megoldatlan
probléma a megfelél méreti és elhelyezés irattar Létavértesen. A felszabaduld
irodahelyiségek hasznositdsanak U(jra gondolasaval, vagy a jelenlegi iratsaakim
dlapotanak javitasaval, kors#sitésével megoldast kell talalni az iratok biztomsag
elhelyezésére, szakstarattarozasara.



.
A Hivatal szervezeti felépitése, riikodési rendje

A Hivatal Létavertesen, mint székhely telepllésen és Kokadon, mint kirendeltségen latja el
feladatat. A Kirendeltség munkajanak irdnyitasa kozvetlenll a jeigymayitdsa ala tartozik.

A jegy®, vagy helyettese heti egy alkalommal a tarsultpidliesen tgyfélfogadast tart. Az
aljegy®i munkakor betdltését kovin a szerdai Ugyfélfogadast az aljgiyeladatot ellatd
Ugyintéz latja el (Kelemen Péter), amely jelémtkonnyebbséget eredmeényezett a szervezési
feladatok ellatasban.

A Hivatal bel$ szervezeti egységei az irodak: Hat0sagi Iroda, &gl Iroda,
Teleplilésszervezési Iroda. Az irodakat az irodavkzeényitjak, a Hatdsagi és Leir6 iroda
irodavezeije az aljegyd, annak tartos tavollétében a jegylatta el ezt a feladatot. A
Hatoségi Irodan belul elkilonilt részlegkéntikiddik az addcsoport, melynek iranyitasat a
csoportvezéi latja el.

A Szervezeti és kkodési Szabalyzat meghatarozza az egyes irodakhozdaeladatokat,
valamint az lUgyfélfogadas rendjét. A székhelyen és a kirendeltségen azonos az lgyfélfogadas
€s a munkaidd, e szerint minden nap 8.30-t6l 16.30-ig tart 1@-di§ tartd6 ebéd idovel

kivéve pénteket, amikor ebédidé nélkil 13 6raig tart nyitva a hivatal. Ugyfélfegadéatol

12 oraig van a héifol csutortokig.

A Hivatal tekintetében a jeg§zrendelkezik kiadmanyozasi joggal. Onall6 kiadmardgdz
joggal rendelkeznek az irodak feladatkdrébe tartozé Ugyekben az irod&vek&lon
kiadmanyozasi joggal rendelkiedgyintéedk:

- az anyakodnyvvezét akinek tavolléte esetén a jegyaltal kijelolt anyakdnyvi szakvizsgaval
rendelked helyettesek kiadmanyoznak

- valamennyi Ugyint&z a munkakorikkel kapcsolatban idézések, eértesitedaitasara
jogosult.

V.
A K6zo6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi nikodésének bemutatasa szervezeti
egységenként

1. Hatésagi és Leiro Iroda feladatkérébe tartozoé tigyek

1. A testiletek (Képvisétestilet, bizottsagok) #kédésével kapcsolatos feladatok, igy
kilondsen:
testileti Ulések 8készitése, szervezése,
eloterjesztések készitése,
jegyzkonyvek, hatarozatok megszovegezése, leirasa, psataz
- testlleti hatarozatok nyilvantartdsanak vezetése
- atisztségvisék munkajanak segitése
A feladatot 1 & koztisztviseb latja el.

2015-ben Létavertes Varos Kepvistelstulete 9 soros ulést, 1 egyuttes Ulést Kokad
Onkormanyzat Képvisétestiletével, 5 rendkivili tlést, 4 zdiest és 1 kdzmeghallgatast
tartott, amely soran 166 hatarozat és 26 rendelet sziletett.



Kokad Kozség Képvisétestillete 6 soros ulést, 1 egyiittes llést Létavédrasormanyzat
Képvisebtestiletével, 5 rendkivili Ulést, 2 zart Glést ékdimeghallgatast tartott, amely
soran 57 hatarozatot hozott és 14 rendeletet alkotott.

A jegyzékdnyvek elkészitésének torvényességi hataridejeapsmelynek teljesitése egyrészt
a szoszerinti jegykonyvezés, valamint a feladatkorébe tartozé egyéladdtok
(polgarmester, jegyrz Ugyiratainak levelezéseinek kezelése, telefon éxpdriti e-mail,
valamint a nemzeti jogszabalyar kezelése) ellatdsa miatt nem minden esetben tarthatd. Az
el6z6 évekhez képest jeldist ebre |épés tapasztalhatd, koszoweet annak, hogy az
képvisebtestileti Glést kovétnapon a jegydkonyvvezetést ellato titkarsagicaldo mentesul

az egyéb tevékenységek alol.

A Keépvisebtestilet tlésell készilt jegydkonyvek elkészitésen tul feladatkdrébe tartozik a
Miuvelsdési, Sport és Civil Kapcsolatok Bizottsaga, valaraifPénzigyi Bizottsag és a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat jedikdnyveinek elkészitése, illetve az Ulésekkébzitése is.
Ezen tulmendéen a fivelédési és kulturalis feladatok, testvérvarosi kapde&kal és a
telepilési értéktarral kapcsolatos feladatok ellatasat is végzi.

A bizottsagi munkaval kapcsolatos feladatokat az alabbi tablazat szasitszer

Bizottsag ulések szama hatarozatok szama
Pénzlgyi Bizottsag 12 33

Muvelodési Bizottsag 12 34

Gazdasagi Bizottsag 14 53

Oktatasi Bizottsag 9 18

Ugyrendi Bizottsag 12 1

Kdzbeszerzési Bizottsag 5 13

Szocialis Bizottsag 12 zart 6 nyilt 28

A bizottsdgok nikodésével dsszefufgfeladatokat egy-egy Ugyint€zapcsolt feladatként
latja el, igy a Pénzugyi Bizottsag eés avdlédési Bizottsag, valamint a Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat jegydkonyveit a titkarsagi éado, az Oktatasi Bizottsag jedydnyveit a
személyi Ugyintéé, Szocialis Bizottsag jeggkonyveit 1 6 szocialis Ugyinté, Gazdasagi
Bizottsag és Kozbeszerzési Bizottsag jéfyinyveit a telepllésszervezési iroda Ugyitijéz
végzi.

(A feladatok atrendémlése kovetkeztében a személyi lgyifitéztovabbiakban nem végez
bizottsagi Ulések ékészitesével kapcsolatos feladatokat. A KIRA progilzevezetésével,
valamint a kdzfoglalkozatas teriletén megndvekedett adminisztracios feladatok miatt 2016-tol
mar egy & szocialis Ugyintéz latja el az Oktatasi Bizottsag, valamint a RorenX¥etiségi
Onkormanyzattal kapcsolatos feladatokat).

A Nemzeti Jogszabalytar a rendeletek feltdltésén tul a ¢dyzvek kormanyhivatal felé
torténo tovabbitasaban és a torvényessegi felligyelettéhéokommunikacidéban is egy Ujabb
lépcst jelent. Ebben a rendszerben érkeznek a Kormangivaszésl a kilonbosd —
adatszolgaltatasra torténd, vagy torvényességi - felhivasok, tovabba a lieleidéletekkel,
jegyzokonyvékkel kapcsolatos észrevételek, utasitasokknsaiairanymutatasok és egyéb
allasfoglalasok. A NJT kezelését a titkarsagi tigyihtétja el.

Kokadon a Képvisétestilleten és az Ugyrendi Bizottsagon kiviil ninckebizottsagok,
illetve nem ntikddik nemzetiségi 6nkormanyzat sem. A feladatok&t agyintéd latja el az
anyakonyvi és gyermekvédelmi feladatok ellatasa mellett.



1.) lktatasi, tgyirat-kezelési feladatok ellatasa

Az iktatds kulon-kulon torténik Kokadon és Létavértesen.

Létavertesen a feladatot b figykezeb latja el a telefonkdzpont kezelése, valamint az
dllampolgérsagi eskitételek szervezése mellett, mig Kokadéntgyintézt hosszabbtava
kozfoglalkoztatasban segiti b,faki e feladat ellatasban nyujt segitséget. Aztakstaoz a
WINIKSZ iktaté programot hasznaljuk mindkét telepulésen.

Fészam Alszam
I. félév Létavértes 3177 4079
l. félév Kokad 366 1169
II. félév Létavértes 1549 3115
Il. félév Kokad 166 325
Osszesen 5258 8688

2.) Személyzeti munka: munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo dontefieisgkése, személyi
anyagok, nyilvantartasok kezelése, bérgazdalkodasi feladatok a hivatal és az intézményi
dolgozdk tekintetében

A humanpolitikai feladatokat egy koztisztviseb latja el a székhely hivatalban, aki a hivatal
valamennyi koOztisztviséjével, az intézmények dolgozdival kapcsolatos szgreél és
munkatigyi feladatokat ellatja.

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos Ugyintézésre altalanossagban tovabbra is elmondhato,
hogy révid hatéridével nagymennyigegdminisztraciot jelent egy-egy személy alkalmazasi
iratainak eballitasa. 2015-ben 264 esetében kellett ezt elvégezni.

Az onkormanyzat részt vallal az aktiv koru ellatas feltételeké@iitt elonkéntes munka
teljesitésében, az onkéntes munka Gkgalkalmazasaval. 2015-ben 8 alkalommal, 81 f
vonatkozasaban kerilt sor erre. Nyari didkmunka keretébehfglalkoztatasara kertilt sor.

A kozszolgalati egyeéni teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formaban
torténik a kozszolgélat egészénél kiépitett, koz6s maodszertani alapokon nyugvéd rendszer
segitségével. A teljesitmenyeértékelésre jogosult Gedetllo, jelszoval védett fellleten
irhatja eb és értékelheti az egyéni teljesitmény kovetelméstyeldz Aaltala lezért,
tovabbiakban nem mddosithat6 rendszerbél az Ugyiréitja e a dokumentumokat.

A Kkoztisztviseb tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tdeepdesi, valamint
szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a \iagizésekben valé részvétellel
teljesitheb. A tovabbképzések teljesitésének meérése tanulmamyirendszerrel torténik.

A felséfokl végzettséggel rendelkiez kormanytisztvisdinek, koztisztviséinek a
tovabbképzeési idészak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kérépiegzettseggel
rendelked kormanytisztviséinek, koztisztviséinek legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A
szabalyozas értelmében adiel mennyiséd tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell
teljesiteni. Az el§ képzési idészak 2014. januér 162017. december 31-ig tart.

A tovabbkeépzési terv teljesitésnek gyakorlati nehézségei a képzési terv Osszeallitasakor
meghirdetett képzések elmaradasa, szakmai targyu képzések hianya.



A képzés koltségeire az allam altal meghatarozott mertekig hozzajarulast kell fizetnie a K6z6s
Onkormanyzati Hivatalnak ez az 6sszeg 2015-ben 873.402 Ft volt.

2015. évvegen Kkeriult a tervezethez képest egy éves csuszassal bevezetésre az (]
koézpontositott illetmény-szamféjrendszer (a tovabbiakban: KIRA), melynek kezddjese
mukodésképtelensége, majd Ujabb és Ujabb javitasokattlen hibaval teli mkodése
ameneti  zavart eredményezett Ugy gondolom  valamennyi  dnkorményzat
illetményszamfejtésében.

3.) A Roma és a Roman Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalyliennelkodésének
biztositasa

Az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott Iétrejott megallapodas alapjan a
hivatal latja el a nemzetiségi 6nkormanyzatok ugyvitelével és gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat. Létavértesen két nemzetiségi 6nkormanyzat (roma €s roman) Kokadon 2015-ben
mar nem nikodott nemzetiségi 6nkormanyzat, tekintettel arogyha 2011. évi népszamlélas
alkalmaval a magat roma nemzetigdgk vallok szama nem érte el a 2t hemzetiségi
onkormanyzati valasztds nem Kkerult kiirdsra, igy megvélasztdsra sem. A nemzetiségi
onkormanyzat megsziintetése a feladatfinanszirozast is befolyasolta, mivel alacsonyabb
szorzOra valt jogosulttd a kozos hivatal.

4.) Szocidlis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A szocidlis ellatdsokkal kapcsolatban @ digyintéed latta el, valamint 1 & a jegydi
gyamhatosag feladatait Létavértesen.

2015. marcius 1. napjaval Iépett hatalyba az a hataskoéri valtozas, melynek kovetkeztében az
aktiv kortak ellatdsaval kapcsolatos feladatok jarasi hataskorbe kertltek, mig a
lakasfenntartasi tamogatdst, az 6nkormanyzati segélyt, a méltanyossagbdél megallapithatd
apolasi dijat és a kbzgyogyellatast eltorolték, helyiikbe az egyes telepulési 6nkormanyzatok
altal telepulési tamogatas néven megallapithat6 ellatasai léptek. Ezen Uj ellatasok azonban az
onkorméanyzatok teherbir6o képessége fuggvényében szabalyozhatbak.

A valtozasok hatalybalépésesttla rendszeres szocialis segélyek jogosultsagat kellett
vizsgalnunk, illetve ezzel parhuzamosai ladllett késziteni az tgyiratokat atadasra, illetze
ugynevezett Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerébe (PTR) elektronikusan feltdltott
adatok ellendrzését is el kellett végezni.

2015. marcius 1-én a Hajdu-Bijar Megyei Kormanyhivatal Derecskei Jarasi Hivatalanak
atadott tigyek az alabbiak szerint alakultak:

Létavertes:

Foglalkoztatast helyette§itamogatas: 434 db

Rendszeres szocialis segély felllvizsgalatat kiaret
- egészséglgyi és gyermekvédelmi tamogatasra jogosult 13 db
- foglalkoztatast helyettegitamogatasara jogosult 29 db
- folyamatban lévé FHT 8 db
- orvosi felllvizsgalat miatt folyamatban 1évé felllv. 10 db
Osszesen 494 db

Rendszeres szocialis segély felllvizsgélata sordn megsziintetésre kieallatsa.
Kokad

Foglalkoztatast helyette§itamogatas: 48 db
Rendszeres szocialis segély felllvizsgalatat kiaret
- egészsegugyi és gyermekvédelmi tamogatasra jogosult 1db
Osszesen: 49 db



Az Ugyintédk ellattdk a képviséltestilet altal a polgarmesteri hataskorbe és siecial
bizottsagi hataskorbe atruhazott, tovabba a j@ghataskorbe tartozd szocialis igazgatasi
feladatokat.

A jegyzéi gyamhatosagi feladatokat & Ftja el Létavértesen, b Kokadon. Az ez6 évhez

képest jelerits valtozas nem tortént a hatdskoroket et A jegyd jellemzoen a kiskoru

vagy gondnokolt személyek vagyonleltarat, illetve mas hatdésagok, a jarasbirdsag
megkereséseinek eleget téve kodrnyezettanulmanyt készit a csaladoknal. Ezen tulmendéen a
hitelintézetek szamara hatosagi bizonyitvany kiallitasa, valamint védendé fogyasztok részére
torténo igazolas kiadasa is torténik. A pénzbeli és texetBeni elldtdsok kozul a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre és pénzbeli ellatasra, valamint 2015. szeptember 1-ig az
ovodaztatasi tamogatds Ugyintézése, a héatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzet
megaallapitasa maradt. Az Ovodaztatasi tamogatast 2015. szeptember 1. napjaval kilén
hatérozattal minden esetben meg kellett sziintetni.

Evi két alkalommal a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak Erzsébet-
utalvany formdjaban tdmogatasban részesiilnek, amelyek adott idészakban doni@ngszer
jelentkezik.

Ugytipus L étavértes Kokad
Rendszeres gyermekvédelmi 811 117
kedvezmény
Hatdsagi igazolas 39 9
hitelintézetek szamara
Védendo fogyasztd igazolas 137 28
Kdrnyezettanulmany 34 8
Vagyonleltar 27 2
Ovodaztatasi tamogatas 134 14
Halmozottan hatranyos 2H 225 2H 11
helyzet megallapitasa 3H 586 3H 54

361 csaladot érint

A nyari idészakban ékzor kertlt sor nyari gyermekétkeztetésre, amelwetmetje” volt

annak az dnkormanyzati kotelefeladatnak, amely a Gyvt. modositasat kégatkoteledve

teszi az 6t hdnapos kort betoltott gyerndéka kdzépiskolaig bezardlag a szinidei étkeztetést.

Ezt alapos ékészi® munkat koveien a Veértesi Reformatus Szeretethdz bevonaséaval
zokkenémentesen valositottuk meg, s szadmoltunk el a tadssgdt Az ellatasra
feladatfinanszirozas keretében tamogatast kaptunk, melybél gyermek ellatasat biztositottuk
egy honapon keresztll kéthetes turnusokban. A lebonyolitasban a csatddsedgimint az

Irinyi Janos Altalanos Iskolanal a téritési dijbeszeds volt segitségiinkre, akiknek munkajat
koszonjuk. Az ellatast ételes dobozokban elvitelre vehették igénybe a gyerekek Létavértesen,
illetve Kokadon a Betekincs étteremben tortént az étkeztetés.

2015-ben valamennyi lakhatasi tdmogatasra jogosult személy esetében megtortént
lakokornyezet tekintetében az ellenérzés. Erre 157 esetben kerdlt sor, illetve 10 es@tbe
ellendrzést végeztek. Ellatds megvonaséat egyetlen esstioereredményezte, mert a feltart
hianyossagokat a jogosultak potoltak.



A mar jelezett hatdskori valtozasok miatt meg kellett alkotni a vonatkozd dnkorméanyzati
rendeletet, melynek mindkét dnkormanyzat Keépvissitilete eleget tett. Az (] ellatdsok
formait hasonl6 elvek mentén, de eitérértékben hataroztak meg a testiletek.

2015-ben a lakhatasi tamogatasra még jogosultsagotékzémkozatosan keriltek ki az
glatasbdl az év soran, attdl flign, hogy mely hénapban jart le egy éves ellatasuk.

L akasfenntartasi thamogatas Telepulési lakhatasi tamogatas
Hénap Kokad Létavértes Kokad Létavértes
Folyésitott | Megs4int | Folyositott | Megsdint | Folydsitott | Jogosultsag| Folyositott | Jogosultsagot
szerzett szerzett
Januar 73 3 638 4 0 0 0 0
Februar 70 26 634 21 0 0 0 0
Marcius 44 5 613 27 8 0 113 0
Aprilis 39 4 586 254 12 4 127 14
Majus 35 2 332 69 15 3 158 31
Junius 33 0 263 3 16 1 161 3
Julius 33 0 260 22 17 1 175 14
Augusztus | 33 10 238 57 17 0 195 20
Szeptembef 23 8 181 73 21 4 217 23
Oktéber 15 9 108 42 24 3 224 7
November | 6 5 66 38 29 5 238 14
December | 1 1 28 28 31 2 260 22

Mindkét telepllésen a lakasfenntartasi tamogatasbdl kiesettek 40 %-a szerzett jogosultsagot a
telepiilési tamogatéasra.

A postazasban, iratsokszorositasban 1-2 kozfoglalkoztat6itodidtt kdzre, akik nagy
segitséget jelentettek.

5.) Onkormanyzati adéhatdsag feladat- és hataskérébe tartozé feladatok ellatasa.

Az ad6hatésag munkajarél Szabd Laszld csoportienatnte két alkalommal is tajékoztatja
atestlletek tagjait, igy beszamolémban az adminisztrativ feladat ellatas adatait részletezem.
A feladat-ellatast 3¢ végzi, akiknek munkgjat lehistég szerint egy-egy kozfoglalkoztatott
segiti. A hataskor valtozasok kévetkezményeként dofeladat atcsoportositast is végeztink,
melynek eredményeként a kordbban szocialis és anyakonyvi Ugyekben intézkédé 1 f
munkatarsunk az addéhatésag feladatkorébe tartozd behajtasokra allitottuk rd”, mely
eredményesnek mutatkozik. A létszamkorlatokra tekintettel korabbi feladatait, mint
helyettesit latja el, vagyis mind az anyakonyvveiet mind az iktatét helyettesiti
tavollétében.

Az adlhatésag mindkét telepllésen ellatjia a kommunalis ad6, &#zépanadd, a médri

jarulék (Kokadon nincs), a talajterhelési dij, téfimd bérbeadasabdl szarmazé
jovedelemadd, adok mobdjara behajtandé koztartozasokkal, adoérték bizonyitvanyok
kiadasaval kapcsolatos teendéket.



Ugytipus Ugyiratszam 2015
Valtozas értesit Kommundalis add 285
iparési ado 1.109
gépjathado 399
médri jarulék 1484
I-1l. félévi adokivetés 5103
hatosagi bizonyitvany 18
Fizetési felszoélitas kommunalis ado 764
gépjafimado 511
ipézési ado 202
Letiltas 68
Egészségbiztositasi Pénztar megkereséese 33
letiltdshoz adatkérés
Gépjarnti kivonas felszolitas 42
gépjarnii kivonas kezdeményezés 4
okmanyirodanal
Gépjarnti lefoglalasa -
Végrehaijtasi jog bejegyeztetése -
Jelzalogjog bejegyzése 12
Hitelezsi igény bejelentése 2
Adok mabdjara torténé behajtas 293
Addéértékbizonyitvany kiadasa 268

6.) Anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa

2014. az anyakonyvvezetés terlletén az anyakonglyekrhazassagkotési eljarasrol és a
névviselésél szo6lo 1982. évi 17. torvényetejrendelet 2014. julius 1. napjaval térténé
hatalyon kivll helyezésével vezették be az elektronikus anyakonyvi rendszert Az addigi
négy anyakonyvi tipust (sziletési, hazassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatokatésigzit
halotti) egy valtotta fel, ezzel megst az anyakonyvek kozotti értesitési kotelezettdeglj

rendszer mar nem esemeényekhez, hanem személyekhez kéti az adatokat, de ez alapjan lehet
majd kivonatot és hatdsagi bizonyitvanyt kiéllitani. Az elektronikus anyakényvi nyilvantartas
tartalmazza az apai elisnder nyilatkozatokra vonatkozG adatokat. Bevezetésével
szilkségtelenné valt a hazassagi anyakdnyv alairasa, utdbbi poétlasara azonban bevezetik a
hazassagkotési lapot, igy megmarad az alairas tUnnepélyes szertartasa. Az eddigi, papiralapu
anyakonyveket a valtozasok felmertlésekor digitalizaljak. Sajnos a rendszer tovabbra sem
mukodik teljes kotien szamtalan nehézséget okozva.

Létavértesen 543 allampolgarsagi eskire kerdlt sor.

Hazai anyakonyvezés (kulfoldonséhagyar allampolgar anyakdonyvi eseményei):
Sziletés: 8

hazassag: 5

halaleset 1

Anyakdnyvi esemény:

szlletés 1
hazassag 20
halaleset 49



Kokadon

Sziletés 0
Hazassag 0
Haléleset 2

Hazai anyakonyvezeés 1

Allampolgéarsagi eskii 9

2015. januar 1. napjan lépett hatalyba a kdzponti cimregidz{@&€R) sz6l6 345/2014.
(XI1.23.) Korm. rendelet, amely alapjan minden Magyarorszag teriletén talalhaté ingatlannak
a hivatkozott rendeletben rogzitett eljarasi rend szerint megallapitott és a KCR-be bejegyzett
cimmel kell rendelkeznie. A KCR kialakitdsanak oka az, hogy Magyarorszag eddig nem
rendelkezett egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefedé adatbazissal. A hatalyos
rendelet alapjan 2015. december 31-ig a kulééleimnyilvantartési rendszerekben (ingatlan
nyilvantartas, lakcimnyilvantartas és postai cimnyilvantartas) Iévé cimadatokat egyesiteni
kell.

Az allami és dnkormanyzati nyilvantartasok egyiittddésének altalanos szabalyairdl sz616
2013. évi CCXX. torvény 14. szakasza eértelmében a cimadatot tartalmazé allami és
onkormanyzati nyilvantartasok egyuftthvdési képességénekéstgitésére és az egységes
cimkezelés biztositasara 2015. januar 1-ig létre kellett hozni az Un. kézponti cimregisztert
(KCR)

7.) Eqyéb igazgatéasi feladatok

1 f6 Ogyintéd osztott munkakorben latja el a hagyatéki Ugyintggess kereskedelmi
igazgatassal kapcsolatos feladatokat. Feladatkorébe tartoznak tovabba a béeiszierz
mikodési engedélyek, jelzalogtorlések, vagyonleltdvétele gyamhivatali megkeresésre,
KSH adatszolgaltatas.

Feladatkorén tul kozreihodik a telepillésszervezési feladatok adminisztrégendsinek
ellatdsban. A hatosagi feladatokon kivil ellatja valamennyi intézmeény vonatkozasaban a
kozbeszerzéses telefonigénylést, kapcsolattartast Ugyintézést. Az Ugyketatatok
ellatasat hosszabb idé6szakonként kdzfoglalkoztatott bevonasaval propaipiki.

Kereskedelmi tevékenységekejelentése iranti kérelmek:
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

- bejelentése 20

- megszintetése 9

- Valtozés bejelentés (pl.nyitvatartas) 10
Kereskedelmi tevékenyseg engedélyezése iranti kérelmek:

- engedély kiadasa 1

- adatok médositasa (alt. izemeiteélt) 6

- mikddési engedély visszavonasa 5

Haqgyateki leltar felvételére 136 esetben kerilt adott évre vonatkozoan, 6ug években
elhunytak esetében 24 hagyaték esetében készilt leltar Létavértesen. Kokadon 8 esetben
tortént hagyaték felvétel.

Az adocsoport egyik Ugyintée latja el Létavértes vonatkozasabaneaméfold adas-
vételével, haszonbérbe adasaval kapcsolatban degymtaskorbe utalt feladatokat



(kifuggesztés, zaradékolas, tovabbitas), illetve a mas hatdésag altal megkuldott hirdetményi
kozlések kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat.

Kokad vonatkozasaban Horvath Kalmanné anyakonyvédagicsolt munkakorben latja el a
feladatot.

Létavértes Kokad

Adasvételi szermés kifliggesztése 91 29
Elévasarlas nyilatkozattétel 5 2
Haszonbérleti szebrés kifliggesztése47 42
Egyéb kiflggesztés 58 26
NAK allasfoglalas, megh. 70 24
Nemzeti foéldalapkezél 2 0
adasvételi szefdés

2.) GAZDASAGI IRODA

Feladatkoérébe tartozik az ©Onkormanyzat és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, igy kulonosen:

- koltségvetés, zarszdmadas készitése

- beszamolok 6sszedllitasa

- vagyonnyilvantartas (szamvitel),

- intézmeények finanszirozasa, kéltségvetéseik és beszamoldik 6sszeallitasa
- intézmények gazdalkodasanak felligyelete

- banki folydoszamlak vezetése, kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdalkodasi tevékenység
ellatasa

- pénzkezelési feladatok ellatasa az intézmeények tekintetében

- bankkapcsolatok fenntartasa, hitelfelvételélkészitése

- korabban felvett hitelek esedékességének figyelemmel kisérése

- Onkormanyzati Uzletrészek kezelése

Az iroda Létavértsen 56%el latta el feladatat. Kokad esetében megbizaszé&déssel a
konyvelési feladatokat kils cég végzi. A Hivatal munkatarsa konyvelésrékesdziti a
bizonylatokat, illetve valamennyi adatszolgéltatasi, a kozponti informéacidos rendszerek
(ONEGEM, EBR42) kezelését ellatjia. Végsloémi a szilkséges végzettség megszerzése
érdekében jelenleg tanulmanyokat folytat.

A 2014. januar 1-jél hatalyos allamszamviteli szabalyozasunk két aldpvaltozast hozott,

Az egyik az allamhaztartasban minden szervezetre egységesen Kkiterjedé (részleges)
eredményszemlélét szamvitel bevezetése ,pénzigyi szamvitel® névenowdlbra is
megmaradd pénzforgalmi szemlélgkdltségvetési szamvitel” mellett. Ezt az allamladizs
szamvitelésl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) iéeéde, és részletezi szabalyait.

A masik valtozas a rovatrendre vonatkozott a kormanyzati funkciok, allamhéaztartasi
szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rémdgEdld 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet
alapjan.

Az Uj szabalyoknak megfelel konyvelési program betanuldsa, gyakorlati alkalreaza
.elesben” nagy kihivas volt a kolleganék szamara 2015-ben is.

A ,2x2" kbnyvvitel gyakorlati hasznat nem érezzik, mivel az eredmény szeimlélet
konyvelés az dnkormanyzat esetében torz képet ad a pénzigyi lé&lynetel a bevételek

nem ott keletkeznek, ahol felhasznalasra kertlnek, igy vallalkozasi szemléletben az
onkormanyzat folyamatosan veszteséges.
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Egy-egy tétel konyvelése kordbban egy munkafolyamat volt, az Uj rendszerben kétféle képen
kell a rogzitést elvégezni minden gazdasagi esemeény tekintetében.

A kozponti adatszolgaltatasok terén az Allamkincstar informatikai fejlesztéseiben
tapasztalhatdo hianyossagok, az Ujabb és uUjabb verzié frissitések minden megoldasra varé
feladatot jelentett, amely sajnos szamtalan esetben rajtunk kivil allé hiba eredménye volt.

(Pl. Az évvégi zarast még nem lehetett végrehajtani programmodositasok és verzio
valtozasokat, illetve kozponti adatfeltdltési hiba (Budapesti adatokat tartalmaz a
beszamoldnk) miatt, mik6zben aprilis 20-ig mar I-lll. honap konyvelését, feladasat is végre
kellene hajtani.)

Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak kapcsan emlitem meg az un. ASP 2017 évre
tervezett kotelek érvényi bevezetését, mely jeléisen atrendezi majd az dnkormanyzati
feladatok ellatasat.

Az ASP (application service provider, magyarul alkalédsgzolgaltatd) részben informatikai,

mas teriilten inkabb elterjedt szolgaltatasi modell, amelynek lIényege, hogy a fel-hasznaldk az
interneten keresztul érik el a tavoli szervertermekben futd alkalmazasokat. A felhasznaldk
(legyen az kiUl ugyfél, vagy onkormanyzati dolgozd) egységes shHaliggként veszik
igénybe a szoftvereket. Az ASP Kozpont keretrendszere kapcsolatban all mas kdzponti
adatbazisokkal, azonositja a felhasznélokat, biztositia az egyes szakrendszerek kozotti
szabvanyos kommunikaciot.

Az 6nkormanyzatok szamara biztositani kivant szakrendszeri szolgaltatasok az alabbiak:

- iratkezelési szakrendszer

- ipari és kereskedelmi szakrendszer.
gazdalkodasi szakrendszer
ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas
adougyi szakrendszer

A rendszer Kkisérleti jelleggel csatlakoz6 ©6nkormanyzatoknal mar bevezetésre kertlt, s
kiterjesztését szintén unios forrdsok bevonasaval orszagosra tervezik. A tervezett valtozasrol
pro és kontra érvek hangzanak el, azonban egy biztos, hogy az 6nkormafipatsriteljes
korményzati kontrol ald kerll, s az ©6nkormanyzati hivatali rendszet beépitéshez
vezethet.

3.) TELEPULESSZERVEZESI IRODA

Feladata a varos, azon belil az intézmények Gizemeltetésével, infrastrukturalis, kommunalis
feladataival kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa, igy kulondsen:

- intézmények nyari karbantartasa

- parkok (Irinyi park), kdzteruletek karbantartasa

- Kdoztemed karbantartasa

- Kérnyezetvédelmi feladatok ellatasa

- diléutak karbantartasa

- sporttelep Gizemeltetése, folyamatos karbantartasa

- energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- ar- és belvizvédelemmel kapcsolatos feladatok
- A feladatellatas soran cél a telepilésszervezeési, telepllésizemeltetési és a kozcelu és
k6zhasznu foglalkoztatas szervezés tengsgsrosszehangolt munkajanak megvalésitasa.
- Kozremikédik az ©Onkormanyzat altal megvaldsitandé Uj ésujitéki feladatok
elokészitésében, lebonyolitdsaban, a kdzbeszerzésiselialefolytatasaban.
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- Felkutatja, dlkésziti, képvisdl-testileti jovahagyasra beterjeszti, a palyazat miégitasat
nyomon koveti, az elszamolas — gazdasagi iroda kd#@desével — elkésziti és beterjeszti.
- Kozrenmikddik az idegenforgalmi értékek feltardsaban és diemték és
természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasban

- Kozremikddik a varosrendezési terv elkészitésében folyanatarbantartasaban,
végrehajtasaban.

- Gazdasagi Bizottsag és Kozbeszerzési Bizottsag munkajablegszitése, dontéseinek
végrehajtasa.

- Epités-pont riktdtetése

Telepilésiizemeltetési feladatok

A telepulésuzemeltetési feladatokat Létavértes Varosi Onkormanyzat alkalmazasaban allé 7
fés teleplléstiizemeltetési csoport latja el, a kozhagankdzcélu alkalmazottak tervsier
bevonasaval, a telepllésszervezési iroda koordinalasaval.

A telepllésuzemeltetési csoport feladata:

- ellatja a Varoshaza, a Napkdzi Konyha, a Varosi Sporttelep, KoZiemgészsegugyi
ellatast szolgalé helyiségek, piac, Vizvagohid, Kossuth-kert tajhaz, Irinyi park és egyéb
koztéri parkok, valamint minden — nem intézményi ellatast szolgalé dnkormanyzati tulajdonu
ingatlan karbantartasi feladatait.

- lgény és dizetes egyeztetés szerint koztdddik az oOnkormanyzati intézmeények
karbantartasi feladatainak ellatasaban.

- Ellatja a telepulés belvizvédelmével, téli siktalanitasaval, kozterilet tisztitassal kapcsolatos
teendoket.

- Kozremikodik a varosi rendezvényelkokeszitésében és lebonyolitasaban.

- Ellatja az 6nkorméanyzati intézmeények szabvanyosségi, biztonsagi, kockazatértékelési és
elemzési feladatait.

- Vezeti a temét €s ingatlan vagyon kataszter nyilvantartasi remgésze

Az iroda szervezeti keretei kozoétt 4 tlolgozik, illetve a telepllésszervezési csoporthoz
tartozo 7 & irdnyitaséat is az irodavedeftitja el. Az iroda munkatarsai latjak el, az éxptint
Uzemeltetésével jard feladatokat, valamint katasztrofavédelmi referens, és esélgégyenl
referensi feladatokat is.

A Gazdasagi Bizottsdg és Kozbeszerzési Bizottsag, valamint a Kozbeszerzési Biralo
Bizottsagok munkajaval kapcsolatos feladatokkészitése, jegyikonyvek elkészitésének
adminisztrativ feladatait az iroda tevékenységi korébe tartozik.

Epités pontként iikodve az eladoknak az épitésiigyi hatdsagi eljarast tamogakéretekus
dokumentacios rendszerben (ETDR) valé feltdltés, valamibirasbkkal kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettség maradt hataskorinkben.

A katasztrofavédelmi feladatokat a kijeldlt katasztréfavédelmi referensek latjak, akik szamara
havi rendszerességgel kertl sor megyei 8zdgekoztatasra referensi értekezlet formajaban.

Kokadon a telepllés Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatokat az ©Onkormanyzat sajat

hatadskorben latja el kizarélagosan kozfoglalkoztatdssal. A kirendeltség munkatérsai latjak el
az adminisztrativ teendéket a kdzfoglalkoztatottak kapcsolatban.
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OSSZEFOGLALO

Tisztelt Képviseb-testilet!

A 2015. évi feladatellatasrol ennyiben kivantam beszamolni. Lathatd, hogy a 2015. év sem
volt mentes a nagyhordeiiejvaltozasoktdl, az () rendszerek bevezetésébsl adodo
nehézségekt, problémaktél. A hivatal apparatusa, mind Létase€nt mind Kokadon
sikeresen oldotta meg a rajuk varé (] feladatokat. 2016. sem lesz kevésbé zaklatott a
valtozasokat illéten. Sajnos ezt tovabb neheziti, hogy régi tapasmaitkatarsaktol végleg,

vagy atmenetileg meg kell valjunk ebben az évben.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet a beszamolo szives elfogadasara.

Hatérozati javaslat:

..12016. (111.29.) Oh. szamu hatarozat
A Képvisebtestulet

a Létavértesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munkajarol sz6l6 beszamolét elfogadja

Felebs: --
Hataridg: --

Létavértes, 2016-03-22

Bertéthyné Csige Tunde
jegysd
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